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Guidelines for filling up online application 

forms for taking admission in various 

courses in Visva-Bharati for the session 

2021-22 The picture shown here may change slightly in the real case.  

Read the steps given here carefully and then fill the form. Remember 

that the form does not have to be filled at once. You can fill it in part 

and 'Save'. You can complete the process by logging in again at any 

time later. In a word, it is possible to fill out and submit the form in 

multiple sessions. Candidates are requested to fill out the form after 

carefully reading the instructions and different criteria in the 

prospectus. However, the process must be completed before the last 

time to submit the form is over. 

1. Registration  

At first in your computer browser visit the open the 

portal  visvabharatiadmission.samarth.edu.in . It looks as below. 

           

 

Click here  
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Clicking on NEW REGISTRATION will open the page below. Fill in 

your email ID, phone number in the appropriate place. Then type  
'CAPTCHA' (letters of the word like special picture) in the box next 

to it. If you have difficulty understanding the CAPTCHA code, once 

you click on it, you will get a new code. Put it in the box next to it. 

Click on 'Register' at the end.

 

   
 

 

 

 

 

 

 

 

As soon as you click on Register, a code will be sent to your 

email. Confirm 'Registration' with that code in the specified place. 

Your name registration is complete. 

These pieces of 

information you need to 

understand well. 

Fill in the blanks with the 

required information 
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Now you click on the 'Sign In' option of the portal and login to the 

application portal using your user ID (your email ID is your user 

ID) and password (which you set during registration).  

If you have forgotten the password, you can go to the 'Forgot Password' 

option at the bottom right of the login page and create a new password with 

the required information. This can be done at any time. 

 
 

After successfully logging in, you will see a 'Dashboard' like the one shown 

below. Click on the 'Complete Profile' icon in the upper right and fill in the 

required personal information boxes.

 

 

 

Personal information (name, date of birth, parent's name, category, internal student, 

staff word, bank details for refund, etc.) is requested to be filled with utmost care. 
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Because once the information is 'submitted' and confirmed (the confirmation step it 

will come after few more steps) then there is no opportunity to change them in the 

portal. Below are screen shots of how to provide personal information 
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Other Category/Quota: Enter the asked quota/details. 

 

Address:  

 

Bank Details for Refund: (If for any reason the applicant needs a refund the 

information will come in handy) 

 

After providing all the information, click on 'Save and Next'. A page 

(pictured below) will appear where you will see the personal information 

you have provided. 
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Preview of Personal Details: 

 

 If all goes well, you can click on 'Next' and you will get a page giving other 

information. In place of other information, you will need to provide 'Sports 

Quota', 'Staff Quota' and 'Languages Known' if applicable. 

 

After providing all the information, click on 'Save and Next' and verify the 

information provided by you, if all is well, click on 'Next'. To make some 

changes, click 'Update', correct the information, and then click 'Save and 

Next'. 

Preview of Personal Details: 
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In the next step you need to upload some documents. Such as your own 

picture and signature picture, caste certificate etc. Remember that in order 

to upload a file, the size of each file must be 10(ten) Kb or more and less 

than 1024 (thousand twenty four) Kb. Jpeg, pdf etc. formats are 

acceptable (format are mentioned against name of required document) 

5. Uploads 
 In this section, Upload the Photo and Signature by choosing the file and clicking on Start Upload. 

 

Instruction for Uploading Photo and Signature: 

Digital Photo and Signature are required in .jpg or .jpeg image format. 

The file size of the digital photo must be within 10kb to 1024kb limit. 
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Submit the Profile 

Important: No modification is allowed once the profile is submitted. 

After completing personal information, pictures, etc., you will reach the 

place of Profile Submit. It is important to note here that no further changes 

can be made to your information after the submission of this profile. So 

before doing this, it is requested to 'Update' (change) information, if 

necessary. Here you will find a message like the one shown below.  

 

Even if you submit forms for more than one subject or course then also the 

above process has to be done only once. 

When the above steps are completed, you will appear again in 'Dashboard'. 

From here, if you go to the 'Apply Now' option, you can select 'Program' 

(UG / PG / Diploma / Certificate, etc.). Shown in pictures below. 
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Name 

Photo 
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Click here 



Page 1-23: Instructions in English  
Page 24-47: Instructions in Bengali 
Page 47-73: Instructions in Hindi 

12 
 

 

 

 

Once you complete all these you should see the following updated information that you are applying 

for your selected Course with the personal details as shown below. If all are complete then click on 

‘Next’. If needed you can update by clicking on the ‘Update’ 
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Click ‘Next’ and fill out the academic details as per your marksheet(s)/document(s). 
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Gets filled 

automatically

   

XII Exam number in 

the applied Hons 

subject 
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After you click Save and Next system will show your academic details as below  

 

 

You can ‘update’ academic information if needed or if it is wrong. If OK, click on ‘Next’. 
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If there is any mistake the portal will not let you go to the next step. If so, notice what is wrong 

 

Once you click Save and Next the following page appears 

 

Once clicked on ‘Next’ you should get the following page where you can upload relevant files 

(jpeg/pdf/etc. ) files (size between 10kb to 1024kb) 

Select for hostel 
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Click on the green button ‘Select file’ and brows the file and click on ‘Start Upload’ to attach the file 

 

Note that if you forget to upload any required file to be uploaded the system will show you an alert 

message like below: 

 

After 

selecting the 

file click here 

to upload the 

file 

To attach 

document, 

click here  

This message says that at least one of the 

information was not filled properly. 
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Then click on ‘Go Back’ and upload the required missed file. Once you complete that you can see the 

‘Preview’ of the application which would be as follows. 
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Check 

each 

point 

and 

then 

click 
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You need to click on all the check boxes and then click on ‘Payment Gateway GATEWAY - 1’ 

 

 

After 

clicking all 

the points 

click here 

for payment 
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If the payment is successful, a message like the one shown 

below will appear. 

 

Click 'Return to the Merchant Site' and you will come to 

Dashborard. Now you will see that your form has been 

submitted successfully and will also see its number. You can 

print the submitted form by going to clicking on the 'Print Form' 

option. 

 

 

Enter your 

specific 

information for 

payment and 

click here 
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The submitted form should look like the picture below. 

 

 

২০২১-২২ শিক্ষা বর্ষে শবশ্ব-ভারতী-র শবশভন্ন ক ার্সে 
ভশতে র  জর্যে অযলাইয ক ার্ে ার্ল আর্বদর্যর সশিত্র 
সহায়   ুশি া এখার্য কদখার্যা ছশব বািব কক্ষর্ত্র সামাযে  শরবশতে ত হর্ত  ার্র।  

এখানে দেওয়া ধাপ গুলি ভানিা কনে পড়ুে ও তােপে ফমে  রূণ  রুয । মর্য 
রাখর্বয ফরমটি কে এ বার্র বর্সই  রূণ  রর্ত হর্ব এময যয়। আ শয 
শ ছুর্া  রূণ  র্র 'Save '  র্র logout  র্র কবশরর্য় আবার ক ার্যা সময় কসটি 
সম্পণূে  রূণ  রর্ত  ার্রয। এ   থায় এ াশি  বার্রও ফরমটি  ণূে  রা 
সম্ভব। তাই ভার্লা  র্র কদর্খ ও  র্ে এটি  ূরণ  রুয। তর্ব অবিেই ফমে 
জমার কিষ সমর্য়র আর্ে প্রশিয়াটি সমাপ্ত  রর্ত হর্ব।   

1. Registration  
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 সর্ বপ্রথম আপোে কম্পিউটাে ব্রাউজানে  visvabharatiadmission.samarth.edu.in  দপাটবািটট 

খুিুে  

           

 

NEW REGISTRATION এ শি   রর্ল শযর্ি কদওয়া ক জটি 
খুলর্ব। শযর্জর ইর্মইল আইশি , কফায যম্বর েথােথ স্থার্য  ূরণ 
 রুয।  তার র  ঐ 'CAPTCHA' (শবর্িষ ছশবর মর্তা ির্ের অক্ষর গুশল) 
 ার্ি কদওয়া বার্ে শলখুয।  CAPTCHA ক াি বুঝর্ত অসুশবিা হর্ল ওটির 
উ র্র এ বার শি   রর্ল যতুয এ টি ক াি  ার্বয কসটি  ার্ির বার্ে 
বসায। কির্ষ 'Register' এ শি   রুয।     

 

এখানে লিক 

করুে  
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Register -এ শি   রার সার্থ সার্থই আ যার ইর্মইল (র্মাবাইর্ল)-এ 
এ টি ক াি োর্ব।  কসই ক ািটি শযশদেষ্ট স্থার্য শদর্য় 'Registration' 

 ন্ফামে  র্র শযয। আ যার যাম করশজর্েিয সমূ্পণে।  

 

এবার আ শয ক ার্ে ার্লর 'Sign In ' অ ির্য শি   রুয ও শযর্জর ইউসার 
আইশি (আ যার ইর্মইল আইশি টিই আ যার ইউসার আইশি ) ও 
 াসওয়ািে  (র্েটি আ শয ইর্মইল-এ ক র্য়র্ছয) বেবহার  র্র এশির্ িয 
ক ার্ে ার্ল লেইয  রুয।   

েশদ আ শয  াসওয়ািে  ভুর্ল শের্য় থার্ য তাহর্ল লেইয ক র্জর  শযর্ির িায শদর্  
'Forgot Password ' অ ির্য শের্য় প্রর্য়াজযীয় তথে শদর্য়  াসওয়ািে  যতুয  র্র ততরী 
 রর্ত  ার্রয। এটি কের্ ার্যা সময়  রা 
সম্ভব।  

 
 

এখানে ৬ টট তথয আনে 

দেগুলি আপোনক ভানিা 

কনে র্ুঝনত হনর্। 

প্রনয়াজেীয় তথয লেনয়  লেলেবষ্ট 

জায়গা পূেণ করুে 
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আ শয সফল ভার্ব লেইয  রার  র শযর্ির কদখার্যা ছশবর মর্তা এ টি 
'Dashboard ' কদখর্ত  ার্বয। কসখার্য উ র্রর িাযশদর্  'Complete Profile ' বর্ল 
কে আই যটি আর্ছ ওর্ার্ত শি   রুয ও শযর্জর বেশিেত তথে ো িাওয়া হর্ব  র 
 র শযশদেষ্ট বার্ে  রূণ  রর্ত থাকুয. 

 

বেশিেত তথোবলী (যাম, জন্ম তাশরখ,  শ তা -মাতার যাম,  োর্ােশর, ইন্টারযাল 
সু্টর্িন্ট , স্টাফ ওয়ািে  , শরফার্ের জর্যে বোঙ্ক শির্র্ইলস ইতোশদ) ূরণ অতন্ত্ে 
েত্নসহ ার্র  রর্ত অযুর্রাি  রা হর্ে।   ারণ ঐতথেগুশল এ বার 'submit'  র্র 
confirm ( র্য়  িার্ র confirmation  র কসটি আসর্ব)  র্র শদর্ল  র্র আর কসগুশল 

 শরবতে য  রার সুর্োে ক ার্ে ার্ল কযই।   

বেশিেত তথে কেভার্ব শদর্ত হর্ব তার শিয ির্ শযর্ি কদওয়া হর্লা  
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Other Category/Quota: Enter the asked quota/details. 

 

Address:  

 

Bank Details for Refund: (ক ার্যা  ারর্ণ আর্বদয ারীর্  র্া া কফরর্তর প্রর্য়াজয হর্ল 
তথেটি  ার্জ লাের্ব) 

 

সমি তথে কদওয়ার  র 'save and Next ' শি   রুয।  এ টি ক জ (ছশব শযর্ি 
কদওয়া হর্লা) আসর্ব কেখার্য আ যার প্রদত্ত বেশিেত তথেগুশল আ শয কদখর্ত 
 ার্বয। 
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Preview of Personal Details: 

 

 সব ঠি  থা র্ল আ শয 'Next ' এ শি   রুয ও অযোযে তথে কদওয়ার এ টি 
ক জ  ার্বয কসটি  রূণ  রর্ত থাকুয।  অযোযে তর্থের জায়োয় আ যার্ , প্রর্োজে 
হর্ল 'কপার্ে স Quota ', 'Staff Quota' ও 'Languages Known ' এই সব তথে শদর্ত 
হর্ব।   

 

সমি তথে কদওয়ার  র 'save and Next ' শি   রুয ও আ যার প্রদত্ত তথে োিাই 
 রুয, সব ঠি  থা র্ল 'Next ' শি   রুয।  শ ছু  শরবতে য  রর্ত হর্ল 'Update' 

শি   রুয, তথেটি ঠি   র্র আবার 'Save and Next ' শি   রুয।  
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Preview of Personal Details: 

 
 

 র্রর িার্  আ যার্  শ ছু শজশযস আ র্লাি  রর্ত হর্ব।  কেময আ যার শযর্জর ছশব 

এবং স্বাক্ষর্রর (Signature ) ছশব , caste সাটিে শফর্ র্ ইতোশদ।  মর্য রাখর্বয ফাইল 

আ র্লাি  রর্ত হর্ল প্রর্তে টি ফাইর্লর সাইজ ১০ (দি ) Kb বা তার কবশি ও 

১০২৪ (হাজার িশিি ) Kb র  ম হর্ত হর্ব।  Jpeg , pdf ইতোশদ ফরর্মর্ গ্রহণ 

কোেে (উর্েখ  রা আর্ছ ) 

5. Uploads 
 In this section, Upload the Photo and Signature by choosing the file and clicking on Start Upload. 

 

Instruction for Uploading Photo and Signature: 

Digital Photo and Signature are required in .jpg or .jpeg image format. 

The file size of the digital photo must be within 10kb to 1024kb limit. 
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Submit the Profile 

Important: No modification is allowed once the profile is submitted. 

বেশিেত তথে, ছশব ইতোশদ সম্পণূে  রার  র Profile Submit এর জায়োয় 
ক  ৌঁছর্বয।  এখার্য শবর্িষ ভার্ব উর্েখে কে এই কপ্রাফাইল Submission  এর  র্র 
শযর্জর তথের্ত আর ক ার্যা  শরবতে য  রা োর্ব যা।  তাই এটি  রার আর্ে বার 
বার কদর্খ শযর্য় প্রর্য়াজয  ের্ল 'Update ' ( শরবতে য)  রার অযুর্রাি  রা 
হর্ে।  এখার্য আ শয শযর্ি কদখার্যা এ টি ছশবর মর্তা বাতে া  ার্বয।   

So before final submission, Cross check all the details and make corrections if any, and when 

everything is ready to go. Submit the profile. 

 

আ শয েশদ এ াশি  শবষর্য় বা ক াসে ফমে জমা কদয তাহর্লও উ র্রর প্রশিয়াটি 

এ টি বারই  রর্ত হর্ব। 

উ র্রর িা  গুশল সম্পণূে হর্ল আ শয   যুরায়  'Dashboard' এ হাশজর হর্বয।  এখায 
কথর্  আ শয 'Apply Now' অ সর্য  কের্ল   'Programme ' (UG /PG/Diploma 

/Certificate ইতেশদ ) বাছর্ত  ারর্বয (শসর্ল িয)।  শযর্ি ছশব শদর্য় কদখার্যা 
হর্লা।   

 



Page 1-23: Instructions in English  
Page 24-47: Instructions in Bengali 
Page 47-73: Instructions in Hindi 

34 
 

 

 

 

 

 

Name 

Photo 
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Click here 
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Once you complete all these you should see the following updated information that you are applying 

for your selected Course with the personal details as shown below. If all are complete then click on 

‘Next’. If needed you can update by clicking on the ‘Update’ 
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Click ‘Next’ and fill out the academic details as per your marksheet(s)/document(s). 
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আর্ের ঘর 
গুশল বসার্ল 
এটি শযর্জ 
শযর্জই  ূরণ 
হর্ব   

কে শবষর্য় অযাসে কযর্বয 
কসটির দ্বাদি  রীক্ষার যম্বর   
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After you click Save and Next system will show your academic details as below  

 

 

প্রর্য়াজয  ের্ল বা ভুল হর্ল এ ার্িশম  তথে বদলার্ত ‘(Update’)  ার্রয। ঠি  থা র্ল click on 

‘Next’.  
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ক ার্যা ভুল থা র্ল ক ার্ে াল আ যার্   র্রর িার্  কের্ত কদর্বযা। এর ম হর্ল শ  ভুল আর্ছ কখয়াল 
 রুয  

 

Once you click Save and Next the following page appears 

 

Once clicked on ‘Next’ you should get the following page where you can upload relevant files 

(jpeg/pdf/etc. ) files (size between 10kb to 1024kb) 

Select for hostel 
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Click on the green button ‘Select file’ and brows the file and click on ‘Start Upload’ to attach the file 

 

Note that if you forget to upload any required file to be uploaded the system will show you an alert 

message like below: 

 

এর্াি  রার 
ফাইলটি 
বাছা (select) 

হর্ল 
আ র্লার্ির 
জর্যে এখার্য 
শি   রুয 

িকুর্মন্ট  এর্াি 
 রর্ত এখার্য 
শি   রুয 
 রুয  

This message says that at least one of the 

information was not filled properly. 
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Then click on ‘Go Back’ and upload the required missed file. Once you complete that you can see the 

‘Preview’ of the application which would be as follows. 
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কদখুয 
ঠি  
আর্ছ 
শ যা 
এবং 
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You need to click on all the check boxes and then click on ‘Payment Gateway GATEWAY - 1’ 

 

 

সব টি  
কদওয়া হর্ল 
ক র্মর্ন্টর 

জর্যে এখার্য 
শি  

 রুয   রুয 
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ক র্মন্ট সফল ভার্ব হর্ল শযর্ি কদখার্যা ছশবর মর্তা এ টি বাতে া 
আসর্ব।  

 

কসখার্য 'Return to the Merchant Site ' শি   রুয আ শয 
Dashborard-এ আসর্বয। এখয কদখর্ত  ার্বয আ যার ফমে 
সঠি ভার্ব জমা  র্ের্ছ এবং তার ফমে যম্বরটিও কদখার্ব।  'Print 

Form ' অ ির্য শের্য় জমা  ো ফমেটির শপ্রন্ট আ শয শযর্ত 
 ারর্বয।  
 

 

ক র্মর্ন্টর 
জর্যে আ যার 
শযশদেষ্ট তথে শদয 
ও এখার্য শি  
 রুয  
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জমা  ো ফরমটি শযর্ির ছশবর মর্তা কদখর্ত হর্ব। 
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सत्र 2021-22 . के लिए विश्िभारती में विलभन्न 
पाठ्यक्रमों में प्रिेश िेने हेतु ऑनिाइन आिेदन 
पत्र भरने हेतु ददशा ननदेश यहाां ददखाई गई तस्िीर िास्तविक मामिे में 

थोडी बदि सकती है।  

यहाां दिए गए से्टप्स को ध्यान से पढ़ें  और दिर िॉर्म भऱें । याि रख़ें दक िॉर्म को एक 

बार ऱ्ें भरना जरूरी नही ां है। आप भाग भर सकते हैं और 'सेव' कर सकते हैं। आप 

दकसी भी सर्य दिर से लॉग इन करके प्रदिया को पूरा कर सकते हैं। एक शब्द ऱ्ें, 

िॉर्म को कई सत्ोां ऱ्ें भरना और जर्ा करना सांभव है। उम्मीिवारोां से अनुरोध है दक 

दववरदिका ऱ्ें दिए गए दनिेशोां और दवदभन्न र्ानिांडोां को ध्यान से पढने के बाि िॉर्म 

भऱें । हािााँकक, फॉमम जमा करने के अांनतम समय से पहिे प्रकक्रया पूरी हो 
जानी चादहए। 

सबसे पहिे अपने कां प्यूटर ब्राउजर में ओपन पोटमि पर जाएां 
visvabharatiadmission.samarth.edu.in . यह नीचे जैसा 

यहााँ क्लिक 

कऱें  
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ददखताहै।          

 
 

 NEW REGISTRATION पर क्लिक करने पर नीचे ददया गया पेज खुि जाएगा। उपयुलत स्थान पर अपना 
ईमेि आईडी, फोन नांबर भरें। कफर इसके आगे िािे बॉलस में 'CAPTCHA' (शब्द के अक्षर जैसे विशेष चचत्र) 

टाइप करें। यदद आपको CAPTCHA कोड को समझने में कदिनाई होती है, तो उस पर क्लिक करते ही 
आपको एक नया कोड प्राप्त होगा। इसके बगि िािे डडब्बे में रख दें। अांत में 'रक्जस्टर' पर क्लिक करें।
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जैसे ही आप Register पर क्लिक करेंगे, आपके ईमेि पर एक कोड भेजा 
जाएगा। ननददमष्ट स्थान पर उस कोड के साथ 'पांजीकरण' की पुक्ष्ट करें। 
आपका नाम पांजीकरण पूरा हो गया है। 
अब आप पोटमि के 'साइन इन' विकल्प पर क्लिक करें और अपनी यूजर 
आईडी (आपकी ईमेि आईडी आपकी यूजर आईडी है) और पासिडम (क्जसे 
आपने पांजीकरण के दौरान सेट ककया है) का उपयोग करके एक्प्िकेशन 
पोटमि में िॉचगन करें। यदद आप पासिडम भूि गए हैं, तो आप िॉचगन पजे के 
नीचे दाईं ओर 'पासिडम भूि गए' विकल्प पर जा सकत ेहैं और आिश्यक जानकारी 
के साथ एक नया पासिडम बना सकते हैं। यह ककसी भी समय ककया जा सकता है।

 
 

जानकारी के इन टुकडों 
को आपको अच्छी तरह 
से समझने की जरूरत 
है। 

आवश्यक जानकारी के साथ ररक्त 

स्थान भऱें  
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 सफितापूिमक िॉग इन करने के बाद, आपको नीचे ददखाए गए जैसा 'डशैबोडम' ददखाई देगा। ऊपरी 
दाईं ओर 'पूणम प्रोफाइि' आइकन पर क्लिक करें और आिश्यक व्यक्लतगत जानकारी बॉलस भरें।

 

 

 

व्यक्लतगत जानकारी (नाम, जन्म नतचथ, माता-वपता का नाम, शे्रणी, आांतररक छात्र, 

स्टाफ शब्द, धनिापसी के लिए बैंक वििरण, आदद) को अत्यचधक सािधानी से 
भरने का अनुरोध ककया जाता है। लयोंकक एक बार सूचना 'सबलमट' और कन्फमम हो 
जाने के बाद (पुक्ष्टकरण चरण यह कुछ और चरणों के बाद आएगा) तो पोटमि में 
उन्हें बदिने का कोई अिसर नहीां है। व्यक्लतगत जानकारी प्रदान करने के तरीके 
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के स्क्रीन शॉट नीचे ददए गए हैं
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Other Category/Quota: Enter the asked quota/details. 

 

Address:  

 

Bank Details for Refund: (यदद ककसी कारण से आिेदक को धनिापसी की 
आिश्यकता है तो जानकारी काम आएगी) 

 

सारी जानकारी देने के बाद 'सेि एांड नेलस्ट' पर क्लिक करें। एक पषृ्ि (नीचे चचत्रत्रत) ददखाई देगा 
जहाां आप अपने द्िारा प्रदान की गई व्यक्लतगत जानकारी देखेंगे।
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Preview of Personal Details: 

 

यदद सब कुछ िीक रहा, तो आप 'नेलस्ट' पर क्लिक कर सकत ेहैं और आपको 
अन्य जानकारी देने िािा एक पजे लमिेगा। अन्य जानकारी के स्थान पर, यदद 
िाग ूहो तो आपको 'स्पोर्टमस कोटा', 'स्टाफ कोटा' और 'ज्ञात भाषाएां' प्रदान करनी 

होंगी।

 

सभी जानकारी प्रदान करने के बाद, 'सेि एांड नेलस्ट' पर क्लिक करें और आपके 
द्िारा दी गई जानकारी को सत्यावपत करें, यदद सब िीक है, तो 'अगिा' पर क्लिक 



Page 1-23: Instructions in English  
Page 24-47: Instructions in Bengali 
Page 47-73: Instructions in Hindi 

56 
 

करें। कुछ बदिाि करने के लिए, 'अपडटे' पर क्लिक करें, जानकारी को सही करें 
और कफर 'सेि एांड नलेस्ट' पर क्लिक करें। 

Preview of Personal Details: 

अगिे स्टेप में आपको कुछ दस्तािेज अपिोड करने होंगे। जैसे कक आपका अपना 
चचत्र और हस्ताक्षर चचत्र, जानत प्रमाण पत्र आदद। याद रखें कक एक फाइि अपिोड 
करन ेके लिए, प्रत्येक फाइि का आकार 10(दस) Kb या अचधक और 1024 (हजार 

चौबीस) Kb से कम होना चादहए। जेपीईजी, पीडीएफ आदद प्रारूप स्िीकायम हैं 
(आिश्यक दस्तािजे के नाम के सामने प्रारूप का उल्िेख ककया गया है) 

5. Uploads 

 In this section, Upload the Photo and Signature by choosing the file and clicking on Start Upload. 

 

Instruction for Uploading Photo and Signature: 

डडक्जटि फोटो और हस्ताक्षर .jpg या .jpeg छवि प्रारूप में आिश्यक हैं। 

डडक्जटि फोटो का फाइि साइज 10kb से 1024kb की सीमा के भीतर होना चादहए। 

  



Page 1-23: Instructions in English  
Page 24-47: Instructions in Bengali 
Page 47-73: Instructions in Hindi 

57 
 

Submit the Profile 

महत्िपूणम: प्रोफाइि जमा करने के बाद ककसी सांशोधन की अनुमनत नहीां है। 

व्यक्लतगत जानकारी, चचत्र आदद को पूरा करने के बाद आप प्रोफाइि सबलमट की जगह पर पहुांच 
जाएांगे। यहाां यह नोट करना महत्िपूणम है कक इस प्रोफाइि को जमा करने के बाद आपकी 
जानकारी में कोई और पररितमन नहीां ककया जा सकता है। इसलिए ऐसा करने से पहिे, यदद 
आिश्यक हो, तो जानकारी को 'अपडेट' (बदिें) करने का अनुरोध ककया जाता है। यहाां आपको 

नीचे ददखाए गए जैसा एक सांदेश लमिेगा।

 

यदद आप एक से अचधक विषय या पाठ्यक्रम के लिए फॉमम जमा करत ेहैं तो भी 
उपरोलत प्रकक्रया केिि एक बार ही करनी होगी। 

जब उपरोलत चरण पूरे हो जाएांगे, तो आप कफर से 'डशैबोडम' में ददखाई देंगे। यहाां से 
अगर आप 'Apply Now' ऑप्शन में जाते हैं तो 'Program' 

(UG/PG/Diploma/Certificate, आदद) को सेिेलट कर सकते हैं। नीच ेतस्िीरों में 
ददखाया गया है। 
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Name 

Photo 
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Page 1-23: Instructions in English  
Page 24-47: Instructions in Bengali 
Page 47-73: Instructions in Hindi 

60 
 

 

 

यहााँ क्लिक 
करें 
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एक बार जब आप इन सभी को पूरा कर िेते हैं, तो आपको ननम्नलिखखत अद्यतन जानकारी ददखाई देगी 
क्जसे आप अपने चयननत पाठ्यक्रम के लिए आिेदन कर रहे हैं, व्यक्लतगत वििरण के साथ जैसा कक 
नीचे ददखाया गया है। यदद सभी पूणम हैं, तो 'अगिा' पर क्लिक करें। यदद आिश्यक हो तो आप 'अपडेट' 
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पर क्लिक करके अपडेट कर सकते हैं

 

 

Click ‘Next’ and fill out the academic details as per your marksheet(s)/document(s). 
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आपके द्िारा सेि एांड नेलस्ट लसस्टम पर क्लिक करने के बाद आपका शैक्षखणक वििरण नीचे ददखाया 
जाएगा:

 

स्ितः भर 
जाता है 

िागू ऑनसम विषय में 
बारहिीां परीक्षा सांख्या 
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जरूरत पडने पर या गित होने पर आप अकादलमक जानकारी को 'अपडेट' कर सकते हैं। यदद 
िीक है, तो 'अगिा' पर क्लिक करें। 

यदद कोई गिती होती है तो पोटमि आपको अगिे चरण पर जाने नहीां देगा। यदद हाां, तो ध्यान 
दें कक लया गित है 

 

Once you click Save and Next the following page appears 

छात्रािास के लिए 
चयन करें 
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एक बार 'अगिा' पर क्लिक करने के बाद आपको ननम्न पषृ्ि लमिना चादहए जहाां आप प्रासांचगक फाइिें 
(जेपीईजी / पीडीएफ / आदद) फाइिें अपिोड कर सकते हैं (आकार 10kb से 1024kb के बीच)

 

Click on the green button ‘Select file’ and brows the file and click on ‘Start Upload’ to attach the file 

फाइि का 
चयन करने के 
बाद फाइि 
अपिोड करने 
के लिए यहाां 
क्लिक करें 

दस्तािेज़ 
सांिग्न करने 
के लिए, यहाां 
क्लिक करें 
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ध्यान दें कक यदद आप अपिोड करने के लिए ककसी भी आिश्यक फाइि को अपिोड करना भूि जाते हैं 
तो लसस्टम आपको नीच ेकी तरह एक अिटम सांदेश ददखाएगा: 

 

कफर 'गो बैक' पर क्लिक करें और आिश्यक छूटी हुई फाइि को अपिोड करें। एक बार जब आप इसे पूरा 
कर िेते हैं तो आप आिेदन का 'पूिामििोकन' देख सकते हैं जो इस प्रकार होगा।

 

यह सांदेश कहता है कक कम से कम एक 
जानकारी िीक से नहीां भरी गई थी। 
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You need to click on all the check boxes and then click on ‘Payment Gateway GATEWAY - 1’ 

प्रत्येक 
त्रबांद ुकी 
जााँच 
करें और 
कफर 
क्लिक 
करें 
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यदद भुगतान सफि होता है, तो नीचे ददखाया गया एक सांदेश 

भुगतान के लिए 
अपनी विलशष्ट 
जानकारी दजम 
करें और यहाां 
क्लिक करें 

सभी त्रबांदओुां 
पर क्लिक 

करने के बाद 
भुगतान के 
लिए यहाां 
क्लिक करें 
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ददखाई देगा।

 

'व्यापारी साइट पर िौटें ' पर क्लिक करें और आप डशैबोडम पर 
आ जाएांगे। अब आप देखेंगे कक आपका फॉमम सफितापूिमक 
सबलमट हो गया है और उसका नांबर भी ददखाई देगा। आप 'वप्रांट 
फॉमम' विकल्प पर क्लिक करके सबलमट ककए गए फॉमम को वप्रांट 
कर सकते हैं। 
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सबलमट ककया गया फॉमम नीचे दी गई तस्िीर जैसा ददखना चादहए।

 

 


